Администрация Мартыновского сельсовета

Ельцовского района Алтайского края

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

15.01.2014                                  с. Мартыново                                         № 4-р

О назначении ответственных  лиц за делопроизводство и хранение

архивных документов

       Учитывая особую важность ведения  делопроизводства  в администрации Мартыновского сельсовета, подготовки документов для сдачи в районный архив, соблюдение  утвержденной номенклатуры дел, а также сохранность документов

1. Назначить ответственную  за правильное ведение  делопроизводства, сохранность архивных документов и своевременную передачу их в районный архив секретаря администрации Мартыновского сельсовета  Гуляеву О.С.

2.Отвественность за правильное ведение делопроизводства, соблюдение утвержденной номенклатуры дел в части бухгалтерского учета и отчетности, а также сохранность дел, относящихся к заработной плате работников возложить на главного бухгалтера  Мархинину Е.Г.

Глава  сельсовета                                                                  О.А. Малыгина

Ознакомлены:

